
СТАНДАРТ ОПЕРАЦИОННОЙ КАРТЫ (СОК)                             тестовая версия 

процесса подготовки презентации проекта 

 

ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

1 Подготовка презентации 

проекта 

 - предлагается использовать программу для 

создания и проведения презентаций, например: 

Microsoft Office PowerPoint 

 

 
 

Куратор проекта 

совместно с 

инициатором, 

руководителем и 

при 

необходимости 

представителем 

заказчика проекта 

5 дн. 

- изучить методические рекомендации по 

оформлению презентации проекта,  утвержденные 

Распоряжением заместителя Губернатора области – 

начальника департамента кадровой политики 

области от 27 декабря 2011 года №136 «Об 

утверждении форм документов по управлению 

проектами», размещенные в АИС Проектное 

управление в разделе «Руководства пользователя» 

 

или использовать чек-лист разработки 

презентации проекта 

 

 

 

- необходимо сохранить на локальном диске 

шаблон презентации проекта, размещенный в АИС 

Проектное управление в разделе «Руководства 

пользователя», 

- внести информацию согласно структуре шаблона 

используя чек-лист:  

 

- заполнить титульный лист презентации  

 

 

 



ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

- внести информацию на слайд  2 «введение в 

предметную область (описание ситуации «как 

есть»)»  

 

при необходимости количество слайдов по данному 

направлению может увеличиваться 

 
- внести информацию на слайд  3 «цель и результат 

проекта» 

 

 

 
- внести информацию на слайд 4 «введение в 

предметную область (описание ситуации "как 

будет»)»   

 

при необходимости количество слайдов по данному 

направлению может увеличиваться 

 



ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

- внести информацию на слайд 5 «основные блоки 

работ проекта»  

 

в данном разделе необходимо указать перечень 

основных блоков работ, которые планируется 

выполнить в рамках реализации проекта, без 

декомпозиции до отдельных работ 

 
- внести информацию на слайд 6 «бюджет проекта»  

 

 
- внести информацию на слайд 7 «участие бюджета 

в проекте» 

слайд отображает формы участия органов 

исполнительной власти, государственных органов 

области, органов местного самоуправления в 

проекте 

 



ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

- внести информацию на слайд 8 «показатели 

социальной, бюджетной и экономической 

эффективности проекта»  

 
- внести информацию на слайд 9 «команда проекта»  

в команду проекта входят представители 

органов власти, местного самоуправления и 

сотрудники хозяйствующих субъектов, которые 

заняты в работах по проекту 

 

 

 
- внести информацию на слайд 10 «контактные 

данные» 

 



ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

- сохранить презентацию на локальном диске; 

 
2 Проверка презентации 

проекта проектным 

офисом 

- проверить презентацию проекта на соответствие 

утверждённым формам и методическим 

рекомендациям к оформлению проектной 

документации (Распоряжение заместителя 

Губернатора области – начальника департамента 

кадровой политики области от 27 декабря 2011 года 

№136 «Об утверждении форм документов по 

управлению проектами»), используя чек-лист 
 

 

 

Отраслевой 

проектный офис 

0,5 дн. 

- в случае выявленных несоответствий дать 

необходимые рекомендации (далее см. п.3) 

 



ШАГ 
ОПЕРАЦИЯ 

(ДЕЙСТВИЕ) 
ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ФОТО (СХЕМА) ИСПОЛНИТЕЛЬ ВРЕМЯ 

- в случае согласования включить в повестку дня 

заседания отраслевой экспертной комиссии (далее 

см п.4). 

 
3 Доработка презентации 

проекта (при 

необходимости) 

 - устранить замечания по доработке, повторно 

направить на согласование 

- Руководитель 

проекта 

1,25 дн. 

Повторная проверка 

презентации проекта (при 

необходимости) 

 - повторить действия п.2 

 

- Отраслевой 

проектный офис 

0,5 дн. 

4 Организация рассмотрения 

проекта на заседании 

экспертной комиссии 

по рассмотрению проектов 

в органе власти области 

- необходимо организовать присутствие 

представителя отдела проектно-организационной 

деятельности управления проектно-аналитической 

и контрольно-организационной работы 

департамента внутренней и кадровой политики 

области в качестве члена экспертной комиссии 

 

Отраслевой 

проектный офис 

0,5 дн. 

ВСЕГО: 7,75 дн. 

 

Начальник управления проектно-аналитической и контрольно-

организационной работы департамента внутренней и кадровой 

политики Белгородской области И. Кирилова 

 


